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สรุปข้ันตอนการใชงาน 

รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
ขั้นตอนการใชงาน 

1) เมนูระบบงบประมาณ > รางขอบัญญัติ/เทศบัญญัติ > รางประมาณการรายจาย >  

รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  

 

หนาจอรางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1) 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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2) เมื่อเขาเมนู ระบบแสดงหนาจอรางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1) ระบุเงื่อนไขในการ

คนหาใหครบ แลวกดปุม “คนหา”  

 
หนาจอรางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1) หลังกดปุม “คนหา” 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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3) ระบบแสดงแผนงาน งาน งบ รายจาย ตามเง่ือนไขที่คนหา ใหผูใชกรอกยอดประมาณการ

รายจาย (ฉบับที่ 1) และคําชีแ้จง โดยกดปุม  เพือ่ระบุคําชี้แจง  

 
หนาจอรางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1) หลังกดปุม คนหา กรณีเลือกงบกลาง 

หมายเหตุ สําหรับงบกลาง ประมาณการยอดเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น (กบท.) ระบบคํานวณ

ใหอัตโนมัติแต อปท. สามารถแกไขยอดเงินได 
  

3 



คูมอืการใชงาน 
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4) ระบบแสดงหนาจอคําชีแ้จง ใหระบุคําชี้แจงแลวกดปุม “ตกลง” 

 
Pop up บันทึกคําชี้แจง 

หมายเหตุ ในการระบคํุาช้ีแจงประมาณการรายจายผูใชสามารถตัดคําลงมาอีกหนึ่งบรรทัดไดตามตองการ 

โดยใชการกด enter 

 

5) กรณีตองการเพิ่มโครงการ โดยประเภทรายจายทีส่ามารถเพ่ิมโครงการ/รายการไดมีดังนี ้

1. งบกลาง ประเภทรายจายตามขอผกูพัน 

2. คาตอบแทน ประเภทคาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอันเปนประโยชนแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น 

3. คาใชสอย 

 ประเภท รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงบริการ 

 ประเภท รายจายเก่ียวกับการรับรองและพิธีการ 

 ประเภท รายจายเก่ียวเน่ืองกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายหมวด

อื่นๆ 

4. คาครุภัณฑ ทกุประเภท  

5. คาทีดิ่นและส่ิงกอสรางทุกประเภท ยกเวน คาชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได (คา K) 

6. เงินอุดหนุน ทุกประเภท 

7. รายจายอืน่ ทุกประเภท 
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ซ่ึงสามารถทําได 3 วิธ ี

วิธีที่ 1 กรณีต้ังงบประมาณ โดยใชชื่อโครงการ/รายการ เดียวกันกับปเกา 

1. ไปที่เมนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอมูลสําหรับต้ังงบประมาณ > เพ่ิม/แกไขโครงการ 
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2. เลือกแผนงาน งาน และประเภทรายจายที่ตองการสรางโครงการ 

 
 

3. แกไขระยะเวลาโครงการทีละโครงการ  

3.1. เลือกโครงการที่ตองการแกไขระยะเวลาโครงการ 

3.2. กดปุม  

3.3. แกไขระยะเวลาโครงการ 

3.4. กดปุม “บันทึก” 

 

2 
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4. แกไขระยะเวลาโครงการทีละหลายโครงการ  

4.1 เลือกโครงการที่ตองการแกไขระยะเวลาโครงการ 

4.2 กดปุม  

4.3 แกไขระยะเวลาโครงการ 

4.4 กดปุม “บันทึก” 

 

4.1 

4.2 
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แกไขระยะเวลาของโครงการใหครอบคลุมถึงปงบประมาณที่ตองการรางประมาณการรายจาย 

ชองโครงการจะเปดใหรางประมาณการรายจาย 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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วิธทีี่ 2 กรณีต้ังงบประมาณที่เปนช่ือโครงการ/รายการใหม โดยนําเขาโครงการจากระบบ e-Plan 

1) ไปที่เมนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอมูลสําหรับต้ังงบประมาณ > เพ่ิม/แกไขโครงการ 

 
2) เลือกแผนงาน งาน และประเภทรายจายที่ตองการสรางโครงการ 
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3) เลือกปที่ตองการเพิ่มโครงการ  

4) กดปุม  
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5) เลือกโครงการจากระบบ e-plan ที่ตองการรางประมาณการรายจาย แลวกดปุม 

“บันทึก” 

 

ระบบจะแสดงโครงการจาก ระบบ e-plan ที่เลือก 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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วิธีที่ 3 เพิ่มโครงการที่หนารางประมาณการรายจายงบประมาณรายจายประจําป ใหกดปุม “เพิ่ม

โครงการ” ของแตละประเภทรายจายท่ีตองการเพ่ิมโครงการ  

 

ระบบจะแสดงหนาจอเพิ่มโครงการ โดยแสดงระยะเวลา ปที่เร่ิมตน โครงการจากปที่ราง ถึงปท่ี

ส้ินสุดโครงการ จากนั้นใหกรอกช่ือโครงการ และกดปุม “บันทึก” 

 

 

1 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  
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6) ระบบแสดงหนาจอรายงานประมาณการรายจาย ใหผูใชเลือกแสดงรายงานแลวกดปุม 

“คนหา” ระบบจะแสดงรายงานโดยแสดงเปนประเภทรายงานที่เลือก และขอมูลที่นํามา

แสดงคือขอมูลของปที่บันทึกยอดประมาณการรายจายแลวกดปุม “พิมพ” 

 

กรณีที่เลอืกรายงานประมาณการรายจาย 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  

 

สงวนลิขสิทธ์ิ การเผยแพรตอเพ่ือวัตถุประสงคใดๆ จําเปนตองมีการขออนุญาตเปนลายลักษณอกัษรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น         หนา 18 / 21 

กรณีเลือกรายงานรายละเอียดประมาณการรายจาย 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  

 

สงวนลิขสิทธ์ิ การเผยแพรตอเพ่ือวัตถุประสงคใดๆ จําเปนตองมีการขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น         หนา 19 / 21 

 
 

 

 

 

 

  



คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  

 

สงวนลิขสิทธ์ิ การเผยแพรตอเพ่ือวัตถุประสงคใดๆ จําเปนตองมีการขออนุญาตเปนลายลักษณอกัษรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น         หนา 20 / 21 

กรณีเลือกรายงานขอบัญญัติงบประมาณรายจาย 
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คูมอืการใชงาน 
รางประมาณการรายจาย (ฉบับที่ 1)  

 

สงวนลิขสิทธ์ิ การเผยแพรตอเพ่ือวัตถุประสงคใดๆ จําเปนตองมีการขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น         หนา 21 / 21 

 

 
 


